
Bijlagen

Richtlijnen lening

Utrechtse cultuurlening:  € 1.000 - € 20.000

Stichting K.F. Hein Fonds (KFHein) Stichting Cultuur-Ondernemen (CO)

Beoordelen aanvraag op 

basis van toetsingscriteria

Website K.F. Hein 

Fonds Utrechtse 

cultuurlening

download

Akkoord?

Afwijzingsbrief A 

obv aanvraag

Maker

Website CO: 

Utrechtse 

cultuurlening

Downloaden en invullen/

onderbouwen aanvraag

Nee Ja

3 maart 2014

Voeren intakegesprek

Afd lening

Makers-

bestand

Bijlagen

Aanvraag Utrechtse 

cultuurlening
Behandel- en 

toetsingsformulier

Uitnodiging voor 

intakegesprek

Afd lening

Verwerken beslissing. 

Opstellen, laten ondertekenen, 

kopiëren afwijzingsbrief en 

versturen.

Afd lening

Verwerken beslissing. 

Uitnodigen maker voor 

intakegesprek.

Voeren intakegesprek

Definitief 

akkoord?

Afwijzingsbrief B 

obv intake

Nee Ja

Afd lening

Verwerken beslissing. 

Opstellen, laten ondertekenen, 

kopiëren afwijzingsbrief en 

versturen.

Afd lening

Verwerken beslissing. 

Versturen beschikking naar 

maker en kopie naar Cultuur-

Ondernemen.

Kopie inhoudelijk 

akkoord met 

leenbedrag

Akkoord?
Nee Ja

Afd lening

Verwerken beslissing. 

Opstellen, laten 

ondertekenen, kopiëren 

afwijzingsbrief en 

versturen.

Afd lening

Verwerken beslissing. 

Versturen beschikking 

naar maker, kopie 

KFHein.

Verrichten 

financiële toets

Afwijzingsbrief C 

obv fin. gronden

Aanbiedingsbrief met 

leenovereenkomst en 

incassomachtiging

Ondertekenen 

overeenkomst en 

machtiging bij akkoord

Bevestigen en uitbetalen 

lening. Boeken 

leningbedrag conform 

interne procedure

Geoormerkt 

Convenant-bedrag 

Borgstellingsfonds 

(€ 500.000)

Besteden lening en 

aflossen termijnen 

conform overeenkomst

Verwerken betalingen, 

controleren maandelijkse 

aflossingen

Incasso ok?

Doorlopen 

incassoprocedure, 

cc Convenant

Ondertekende 

overeenkomst + 

incassomachtiging

Ja

Periodieke 

aflossingen

Uitbetaling annuïtaire 

lening

FA

FA

Nee

Bevestiging uitbetaling 

binnen 2 weken/1e 

incassodatum

Stop

Componenten

- geleend bedra

- afsluitkosten à € 50,-

- rente à 3%

- aflossingstermijn 

   (3 tot 5 jaar)

Kopie 

incassomelding

Verrekening 

beheerskosten
Doorberekenen 

beheerskosten conform 

afgesproken voorwaarden

Incassomelding

FA

Afd lening

Of

Convenant Provincie-

gemeente Utrecht

Opstellen  

eindejaarsrapportage

K.F. Hein

Eindejaars-

rapportages 

KFHein/CO

Intakefase

Leningfase

= activiteit

= document

= beslissing

Afd lening

Website gemeente 

Utrecht: Utrechtse 

cultuurlening

Website provincie 

Utrecht: Utrechtse 

cultuurlening

Verwerken, samenvoegen 

en versturen  

eindejaarsrapportages 

KF Hein en CO

FA

FA

Eindejaars-

rapportage 

KFHein

Kopie afwijzings-

brief C

Kopie 

leenovereenkomst


