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«naam» 

«naam_1» 

«naam_2» 

«adres» 

«postcode»  «plaats» 

«kixcode» 

   

 

Behandeld door  Datum  

Doorkiesnummer  Ons kenmerk Corsa registratienummer 

E-mail  Kostenplaats: Kostenplaatsnummer 

afdeling Bijlage(n) Geen Grootboekrekening nr 

Uw kenmerk  Onderwerp Dwangsombeschikking 

Uw brief van  Verzonden  

 Bij antwoord datum, kenmerk en onderwerp 

vermelden   

  

Geachte,  

U hebt ons in uw brief van …[datum]…/ingebrekestellingsformulier in gebreke gesteld, dat wil zeggen 

dat u ons heeft meegedeeld dat wij de termijn hebben overschreden waarbinnen u een beslissing van 

ons had moeten krijgen. 

 

Naar aanleiding van uw aanvraag voor ….. d.d. ……………. hebben wij op ………………besloten uw 

aanvraag af te wijzen / toe te wijzen. 

 

Optie 1: - Dit betekent dat wij u geen dwangsom hoeven te betalen, omdat wij binnen twee weken na 

uw herinnering alsnog een beslissing hebben genomen. Volgens artikel 4:17 lid 3 van de Algemene wet 

bestuursrecht (Awb) hoeven wij dan geen dwangsom te betalen, ook al zijn wij eigenlijk te laat met het 

nemen van een beslissing. 

 

Optie 2: - Dit betekent dat wij u een dwangsom moeten betalen. Volgens artikel 4:17 lid 3 van de 

Algemene wet bestuursrecht (Awb) is de eerste dag waarop de dwangsom verschuldigd is, de dag 

waarop twee weken zijn verstreken na de dag waarop de termijn voor het geven van een beschikking is 

verstreken en van de aanvrager een ingebrekestelling is ontvangen. Wij moeten u derhalve een 

dwangsom betalen van …………..(aantal dagen x bedrag) in totaal € ……….. 

 

De dwangsom zal binnen zes weken na verzenddatum van deze brief op bankrekeningnummer 

……………… worden overgemaakt. (Als het nummer van de bankrekening ontbreekt in de brief of 

ingebrekestellingsformulier dan contact opnemen met de aanvrager. Deze gegevens zijn voor de 

betaling van de dwangsom noodzakelijk). 

 

Inlichtingen en bezwaarschriftenclausule 

Heeft u vragen? 

Heeft u vragen, dan kunt u contact opnemen met …………. of met één van zijn/haar collega's van de 

groep vergunningen, telefoon 030 - 286 …….. 

 

Vindt u het besluit om bepaalde reden onjuist? 

Als u vindt dat het besluit onjuist is, dan kunt u een bezwaarschrift sturen aan het College van 



Dienst 

Afdeling 

 

Datum  

Ons kenmerk  

2/2 

burgemeester en wethouders. Het adres is: 

 

Postbus 16200 

3500 CE Utrecht 

 

Zorgt u ervoor dat u het bezwaarschrift indient binnen zes weken na de dag waarop deze brief is 

verzonden. Daarmee voorkomt u dat wij uw bezwaarschrift niet meer kunnen behandelen. 

In het bezwaarschrift neemt u in ieder geval op: 

• uw naam, adres, datum en handtekening; graag ook het telefoonnummer waar u overdag te 

bereiken bent; 

• een omschrijving van het besluit waartegen het bezwaarschrift is gericht; vermeld u hierbij de 

verzenddatum en het kenmerk van dat besluit of stuur een kopie daarvan mee; 

• de reden waarom u vindt dat het besluit onjuist is. 

 

U kunt het bezwaarschrift niet per e-mail insturen.   

 

Hoogachtend, 

 

Burgemeester en Wethouders van Utrecht, 

Namens dezen, 

(functie) 

 

 

 

(naam) 


