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StadsOntwikkeling / Frontoffice & Vergunningen 
Balie Bouwen Wonen en Ondernemen 

Postadres  Postbus 8406, 3503 RK Utrecht  

Telefoon 030 - 286 48 02 Fax 030 - 286 3600 

www.utrecht.nl/horecaloket 

 
Aanvraagformulier 

Horeca exploitatievergunning 
tevens aanvraagformulier voor 

een terras 
 

 

en formulier 

voor   

wijzigen leidinggevenden 

wijzigen aard bedrijf 

wijzigen bestaand terras 

wijzigen oppervlakte(n) ruimte(n) 
 

 

 

 

Bijlagen 
Als u het aanvraagformulier invult ziet u dat mogelijk de volgende gegevens toegevoegd 
moeten worden: 
 - kopie legitimatiebewijzen bestuursleden en leidinggevenden  
 - Een tekening(en) van de plattegrond(en) van de ondernemingen 

Is een terras aanwezig dan moet dat ook op de tekening worden aangegeven.  

 - bijlage leidinggevende(n) (invulformulier is bijgevoegd) 

 -  wel/geen alcohol verklaring (invulformulier is bijgevoegd) 
 
 

Drank- en horecawetvergunning 
Serveert u in uw bedrijf alcohol dan moet u ook een Drank- en horecawetvergunning 
aanvragen. 
 
 

Melding milieu 
Het is mogelijk dat u uw bedrijf meldings- of vergunningsplichtig is in het kader van de wet 
milieubeheer. Op de website van het ministerie van VROM (http://aim.vrom.nl) kunt u door het 
beantwoorden van enkele vragen uitzoeken of u een milieumelding of -vergunning nodig heeft. 

U kunt de melding of vergunning indien nodig meteen aanvragen . 
  
 
 

Overige 
Voor de goede orde melden we dat de aanvraag pas in behandeling wordt genomen als het 
aanvraag formulier volledig is in gevuld, alle benodigde bijlagen zijn toegevoegd en het 
verschuldigde legesbedrag is voldaan. 
De legestarieven zijn op ommezijde vermeld.
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Tarieven 2010                          Horecaverordening Utrecht en Drank- en Horecawet 

 
Het tarief bedraagt terzake van het in behandeling nemen van een aanvraag tot 
het verkrijgen van een vergunning voor de uitoefening van het horecabedrijf als 
bedoeld in artikel 2, eerste lid, Horecaverordening Utrecht 2004, met vermelding 
van maximaal vier personen als leidinggevenden,  
 
indien het een eerste aanvraag betreft                                                                 
a. zonder terras                                                                                       
b. met terras 
 
indien het niet een eerste aanvraag betreft (verandering lokaliteit of 
ondernemingsvorm) 
 
 
Het tarief bedraagt terzake van het in behandeling nemen van een verzoek tot 
het verkrijgen van een ontheffing als bedoeld in artikel 12, vijfde lid, 
Horecaverordening Utrecht 2004  
 
Het tarief bedraagt terzake van het in behandeling nemen van een aanvraag tot 
het verkrijgen van een combinatie van de vergunningen voor de uitoefening van 
het horecabedrijf als bedoeld in artikel 3, Drank- en Horecawet en artikel 2, 
eerste lid, Horecaverordening Utrecht 2004, met vermelding van maximaal vier 
personen als leidinggevenden  
 
a. zonder terras 
b. met terras 

 
indien het niet een eerste aanvraag betreft (verandering lokaliteit of 
ondernemingsvorm) 
 
Het tarief bedraagt terzake van het in behandeling nemen van een aanvraag tot 
wijziging van de exploitatievergunning als bedoeld in artikel 5, eerste lid, 
Horecaverordening Utrecht 2004 al dan niet in combinatie met een aanvraag tot 
het verkrijgen van een vergunning voor de uitoefening van het horecabedrijf of 
het slijterbedrijf als bedoeld in artikel 3, Drank- en Horecawet, voor een 
bestaande inrichting, waarbij alleen wijzigt de leidinggevende als bedoeld in 
artikel 1, eerste lid, sub 2 ° en 3 ° Drank- en Horecawet  
 
per leidinggevende 
 
met een maximum van 
 
Indien bij het in behandeling nemen van een aanvraag tot het verstrekken van 
een vergunning als bedoeld in artikel 6.2.1, 6.3.1 of  6.3.3 publicatie plaatsvindt, 
worden de genoemde bedragen verhoogd met 
 
Indien het in behandeling nemen van een aanvraag tot het verstrekken van een 
vergunning als bedoeld in 6.2.1, 6.3.1 of  6.3.3 meer dan vier leidinggevenden 
betreft, worden de genoemde bedragen verhoogd met 
 
per leidinggevende 
 
met een maximum van 
 
Het tarief bedraagt terzake van het behandeling nemen van een ontheffing als 
bedoeld in artikel 12, Horecaverordening Utrecht 2004 (ontheffing sluiti ngstijden 
bij een bijzondere gebeurtenis voor horecabedrijven uitsluitend of in hoofdzaak 
in gebruik bij een sport- of jeugdorganisatie of -instelling)  

 
 
 
 
 
 
 
EUR 698,15 
EUR 818,30 
 
 
EUR   459,40 
 
 
 
EUR 121,20 
 
 
 
 
 
 
 
 
EUR 968,45 
EUR 1.028,50 
 
 
EUR   459,40 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
EUR 120,85 
 
EUR 604,20 
 
 
 
EUR 78,50 
 
 
 
 
 
EUR 120,85 
 
EUR 604,20 
 
 
 
 
EUR 90,20 
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Tarieven 2010                          Drank- en Horecawet 

 
Het tarief bedraagt terzake van het in behandeling nemen van een aanvraag tot 
het verkrijgen van een vergunning voor de uitoefening van het slijterbedrijf als 
bedoeld in artikel 3, Drank- en Horecawet, met vermelding van maximaal vier 
personen als leidinggevenden  
 
Het tarief bedraagt terzake van het in behandeling nemen van een aanvraag tot 
het verkrijgen van een ontheffing als bedoeld in artikel 35, eerste lid, Drank - en 
Horecawet (tapvergunning) 
 
Het tarief bedraagt terzake van het in behandeling nemen van een aanvraag tot 
in behandeling nemen van een melding als bedoeld in artikel 30, Drank en 
Horecawet 
 

 
 
 
 

EUR 998,50 
 
 
 

EUR 162,55 
 
 
 
EUR 459,40 
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Aan de burgemeester van de gemeente Utrecht, 
p/a Stadsontwikkeling / Sector Publieke Diensten 
Afdeling: Frontoffice & vergunningen 
Rachmaninoffplantsoen 61 
3533 JZ Utrecht 
 
 
 
 
Aanvraag ter verkrijging of wijziging van een exploitatievergunning zoals bedoeld in artikel 2 
Horecaverordening Utrecht 2004 voor het horecabedrijf  
 
Adres…………………………………………………………met postcode …………..….. ,  te Utrecht.  

Naam van de zaak op dit adres  …………………………………………………………………………..   

telefoonnummer  ………………………………… 

 

Ondernemingsvorm 

Is uw onderneming  Ο een eenmanszaak      Ga naar 1

    Ο een vennootschap onder firma    Ga naar 1 

    Ο een commanditaire vennootschap    Ga naar 1 

      

 Ο een besloten vennootschap     Ga naar 2 

    Ο een naamloze vennootschap     Ga naar 2 

    Ο een stichting       Ga naar 2 

    Ο een vereniging       Ga naar 2 

 

1 Natuurlijk persoon of personen 
 

achternaam   a  _____________________________,  man / vrouw, 

 voornamen voluit   _____________________________, 

 straat + nr    _____________________________,  

 postcode    _________ , plaats  ________________________,  

 telefoonnummer privé  __________________ , 

 geboortedatum   __________________ , 

 geboorteplaats   __________________ , geboorteland _________________. 

 

achternaam  b  _____________________________,  man / vrouw, 

 voornamen voluit   _____________________________, 

 straat + nr    _____________________________,   

 postcode    _________ , plaats  ________________________,  

 telefoonnummer privé  __________________ , 

 geboortedatum   __________________ , 

 geboorteplaats   __________________ , geboorteland _________________. 
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achternaam  c   _____________________________,  man / vrouw, 

 voornamen voluit   _____________________________, 

 straat + nr    _____________________________,  

 postcode    _________ , plaats  ___________________________,  

 telefoonnummer privé  __________________ , 

 geboortedatum   __________________ , 

 geboorteplaats   __________________ , geboorteland _________________. 

 

Overige personen zijn vermeld op een bijlage bij deze aanvraag   ja / nee 

 

2 Rechtspersoon of rechtspersonen 

2.1 naam  a   _____________________________, 

 vestigingsplaats   _____________________________ . 

 naam  b   _____________________________, 

 vestigingsplaats   _____________________________ . 

 naam  c   _____________________________, 

 vestigingsplaats   _____________________________ . 

 

 

2.2 Namen van bestuursleden van de rechtspersoon of rechtspersonen 

 

bestuurslid      a 
 achternaam    _____________________________,  man / vrouw, 

 voornamen voluit   _____________________________, 

 straat + nr    _____________________________,  

 postcode    _________ , plaats ________________________,  

 telefoonnummer privé  __________________ , 

 geboortedatum   __________________ , 

 geboorteplaats   __________________ , geboorteland _________________. 

 

bestuurslid      b 

 achternaam    _____________________________,  man / vrouw, 

 voornamen voluit   _____________________________, 

 straat + nr    _____________________________,  

 postcode    _________ , plaats  ________________________,  

 telefoonnummer privé  __________________ , 

 geboortedatum   __________________ , 

 geboorteplaats   __________________ , geboorteland _________________. 
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bestuurslid      c 

 achternaam    _____________________________,  man / vrouw, 

 voornamen voluit   _____________________________, 

 straat + nr    _____________________________,  

 postcode    _________ , plaats ________________________,  

 telefoonnummer privé  __________________ , 

 geboortedatum   __________________ , 

 geboorteplaats   __________________ , geboorteland _________________. 

  

Bijvoegen kopieën van geldig legitimatiebewijs(zen) van elke  vermelde persoon  

Overige bestuursleden zijn vermeld op een bijlage bij deze aanvraag     ja / nee 

 

Reden van de aanvraag 
Nieuwe vestiging  Ga naar 3 
Overname   Ga naar 3 
Wijzigen vergunning   Ga naar 4 

 

3 Vergunningaanvraag  

voor een nieuwe vestiging of overname van een bestaande vestiging. 

 

3.1 verzoekt bij deze vergunning ingevolge artikel 2, eerste lid van de verordening tot het 
exploiteren van een horecabedrijf, als bedoeld in artikel 1 van die verordening, te weten een 
horecabedrijf zoals bedoeld bij: 
 

1   Ο discotheek 
Ο bardancing  

    Ο zaalverhuur  
    Ο partycentrum 

2 Ο café  
          Ο bar  
  Ο brasserie 

3   Ο cafeteria  
Ο snackbar  
Ο grillroom  

      Ο fastfood-restaurant  
Ο automatiek  

    Ο snelbuffet 
 

4 Ο restaurant  
  Ο bistro  
          Ο crêperie  
          Ο lunchroom  
  Ο konditorei  
          Ο koffie-/theehuis  
  Ο ijssalon 

 

5   Additionele horeca. Horeca-achtige activiteiten in instellingen zoals:  
Ο studentensociëteit  
Ο buurthuis  
Ο sport - en recreatie -, sociaal - culturele instelling 

 

Afhaalzaak  
      Ο Een detailhandelsvestiging waar in hoofdzaak kant en klare maaltijden  
        en kleine etenswaren, alcoholvrije drank en consumptie-ijs worden verkocht voor    

     directe consumptie elders dan ter plaatse. 
  

            Ο Hotel 
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3.2 Indeling horecabedrijf 
  

De vergunning moet gelden voor de volgende ruimte(n) (alleen publiekstoegankelijke ruimtes 

vermelden, met uitzondering van de toiletten): 

1 naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

2 naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

3 naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

4 naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

5 naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

 

 (een plattegrond van het horecabedrijf bijvoegen) 

 

 Terras 
 Bij het horecabedrijf zal een/geen terras worden geëxploiteerd.  

 Ο Het terras ligt op de openbare weg   

 Ο Het terras ligt op eigen grond  
 
 (een plattegrond van het terras bijvoegen) 

 

3.3 Activiteiten 

 
 Worden in het horecabedrijf softdrugs verstrekt of gebruikt?   ja / nee 
 
 Wordt in het horecabedrijf alcoholhoudende drank verkocht voor  
 gebruik ter plaatse?         ja / nee 
   

  toelichting Is het antwoord ja, dan moet ook een Drank- en Horecawetvergunning worden aangevraagd 
  
 Is het horecabedrijf uitsluitend of in hoofdzaak in gebruik bij een  
 jeugd - of sportorganisatie of jeugd - of sportinstelling?    ja / nee 
 
 

3.4 Openingstijden 
 Het horecabedrijf zal voor publiek zijn geopend op: 

 
 zondag  van    uur tot   uur; en van   uur tot   uur; 

 maandag  van    uur tot   uur; en van   uur tot   uur; 

 dinsdag  van    uur tot    uur; en van   uur tot   uur; 

 woensdag   van    uur tot    uur; en van   uur tot   uur; 

 donderdag   van    uur tot    uur; en van   uur tot   uur; 

 vrijdag   van    uur tot    uur; en van   uur tot    uur; 

 zaterdag   van    uur tot    uur; en van   uur tot   uur. 

 
 

3.5 De Bijlage leidinggevende(n) is ingevuld en bijgevoegd     ja / nee 
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De onderneming is ingeschreven in de Kamer van Koophandel   ja / nee 
 

Toelichting: Een inschrijving in het Handelsregister van de Kamer van Koophandel. In de inschrijven staat het pand vermeld waarvoor 

een vergunning wordt aangevraagd. Tevens staan alle natuurli jke personen die bestuurder zijn van de onderneming, als die als 

rechtspersoon is ingeschreven. 

 

4 Wijzigen vergunning  

 
 Wijziging leidinggevende(n)  Ga naar 4.1 

Wijziging aard   Ga naar 4.2 
  Wijziging oppervlakte  Ga naar 4.3 

 

 

4.1 Wijziging leidinggevende(n) conform artikel 5 

Ο verzoekt om leidinggevenden bij te schrijven (leidinggevenden zijn op de bijlage vermeld) 

Ο  verzoekt om leidinggevenden te verwijderen (leidinggevenden zijn op de bijlage vermeld) 
 
 

4.2 Wijzigen aard 
Ο   verzoekt het op de vergunning vermelde horecabedrijf, zijnde een:  

  ___________________ te wijzigen in een:  ___________________. 

 

4.3 Wijzigen oppervlakte(n) 

 Ο  verzoekt wijziging van de oppervlakte(n) horecaruimte(n), die was of waren:  

1 oude naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

 is nu: 

 naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

 

2 oude naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

 is nu: 

 naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

 

3 oude naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

 is nu: 

 naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

 

4 oude naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

 is nu: 

 naam of beschrijving _____________________________________________,  
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 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

 

5 oude naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

 is nu: 

 naam of beschrijving _____________________________________________,  

 situering _____________________________________ , groot         m  bij           m; 

 

(een plattegrond van het horecabedrijf bijvoegen) 

  

Nieuw terras 
 Ο  verzoekt vergunning voor een nieuw terras, dat wordt geplaatst op  
 de openbare weg/eigen grond. (een plattegrond van het terras bijvoegen) 
 

Wijziging bestaand terras 
 Ο  verzoekt wijziging van een bestaand terras, dat behoort bij het horecabedrijf in het pand aan 
 ____________________________________________________________________, alhier. 
 

 dat was gesitueerd  ________________________________, en groot _____ m bij _____ m, 

 en is nu gesitueerd ________________________________, en groot _____ m bij _____ m,  

(een plattegrond van het terras bijvoegen) 

 

Ο  Ondergetekende verklaart bij deze, zwak alcoholhoudende drank te verkopen voor 

gebruik elders dan ter plaatse zoals bedoeld in artikel 18 lid 2 sub c van de Drank- en 

Horecawet en dat hem of haar bekend is dat het, op grond van de bij of krachtens de 

Winkeltijdenwet geldende regelgeving, verboden is zijn of haar winkel/horecabedrijf 

voor het publiek geopend te hebben, op andere tijden dan op werkdagen tussen 06.00 

uur tot uiterlijk 22.00 uur en op andere dagen dan op koopzondagen. 

 

Ο  Ondergetekende verklaart bij deze alleen alcoholvrije drank te verkopen. Voorts, dat 

het hem of haar bekend is, dat als toch alcoholhoudende drank voor gebruik elders 

dan ter plaatse wordt verkocht, het op grond van de bij of krachtens de 

Winkeltijdenwet geldende regelgeving, verboden is zijn of haar winkel/horecabedrijf 

voor het publiek geopend te hebben, op andere tijden dan op werkdagen tussen 06.00 

uur tot uiterlijk 22.00 uur en op andere dagen dan op koopzondagen. 

 

Ondergetekende verklaart hierbij dat het horecabedrijf pas voor publiek wordt opengesteld 

wanneer de aangevraagde exploitatievergunning is verleend. Hij of zij is ook bekend met het 

feit dat een ieder die in dit pand een horeca-inrichting drijft, gebonden is aan de nadere eis 

als die aan deze inrichting is opgelegd en voor zover hieraan een dwangsom is verbonden, 

riskeert dat die bij elke overtreding van die nadere eis wordt verbeurd.  

 

 

 

Aldus naar waarheid ingevuld 

 
Plaats      dag   maand   jaar 
  
    
Handtekening 1    Handtekening 2   Handtekening 3 

 

          

Naam 1     Naam 2    Naam 3   


